Print deze handleiding voor eenvoudig gebruik

P dlandO

kleine prijzen, groot verschil

HANDLEIDING ‘SPREADS’

Het aanleveren van juiste bestanden voor folders en gevouwen kaarten.

Dit is de handleiding voor Adobe
InDesign. Deze is ook verkrijgbaar

voor Photoshop en lllustrator.




Handleiding ‘Spreads’

A

Heeft u al een design, maar moet deze worden
aangepast? Ga dan door naar pagina 4.

Volg onderstaande stappen om te zorgen dat u uw bestand op een juiste manier
opmaakt. Mocht u er niet uitkomen, dan kunt u altijd contact opnemen met een van onze
medewerkers, te vinden op het laatste blad van deze handleiding.
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Document Preset: [ [Custom]

Intent: [ Print

Cancel

Number of Pages: 2

Start Page Nao: 1

Width: <296 mm
Height: + 148 mm

[ Facing Pages
[ Master Text Frame

— Page Size: | [Custom] @ R ——
Orientation:

Fewer Options
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— Columns

Number: =1 Gutter: = 4,233 mm
— Margins
Top: =5 mm Left: <5 mm
Bottom: <=5 mm Right: =5 mm
— Bleed and Slug
Top Bottom Left Right
Bleed: 3mm 3mm | 3mm  3mm |[@
Slug: Omm  Omm  Omm  Omm i
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Stap 1

Maak een nieuw bestand aan in Adobe
InDesign, ga naar het venster “File - New -
Document (command + N / crtl + N)

Stap 2

Voor deze handleiding gaan we uit van
een folder Carre Medium 2-luik, het open
formaat hiervan is 296 x 148 mm. Het
gevouwen formaat is 148 x 148 mm.

Stel het formaat goed in zoals in het
voorbeeld weergegeven, vergeet ook
niet de “Margins” (tekstmarge) en “Bleed”

(Afloop) goed in te stellen.

Klik vervolgens op “OK”.

Stap 3

Een nieuw document is nu geopend. De
volgende stap is het wegzetten van de
vouwlijnen en veilige marges rondom de
VOUW.

We zetten in totaal drie lijnen weg. De
eerste lijn op 143mm (de tekstmarge
links van de vouw), de tweede lijn komt
op 148mm (de vouw zelf) en de derde lijn
komt op 153mm te staan (de tekstmarge
rechts van de vouw).



Vervolg folders en gevouwen kaarten in InDesign.

| | Stap 4
3 ACHTERKANT * | VOORKANT De vouwlijnen voor de buitenkant zijn
(pagina 4) . (pagina 1)

nu goed weggezet. Ditzelfde herhalen
we ook op pagina 2 in het document (de
binnenkant).

De paginavolgorde van het bestand wordt
dus zoals in het voorbeeld weergegeven.

Op deze manier zal de folder worden

geproduceerd en afgewerkt.

BINNENKANT LINKS BINNENKANT RECHTS Het opmaken kan nu gaan beginnen.
(pagina 2) (pagina 3)




Voor wanneer u een foutief bestand/design opgemaakt in spreads wilt aanpassen.
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Stap 1
Open het bestand in Adobe InDesign. Ga
naar het venster “File - Open” (command +
O / crtl + O). Selecteer het bestand en klik
op “OK”.
Stap 2
Het foutieve bestand is nu geopend. Zoals
te zien staan de voor- en achterkant niet
naast elkaar. Wanneer er nu een PDF
wordt gemaakt komen de pagina’s niet
goed uit.

Dit zal dus moeten worden aangepast.



Vervolg tekstmarge en afloop instellen in InDesign.

Stap 3
Intent: { Pri : o — ‘ »
— Wanneer we naar de “Document Setup
Number of Pages: 4 ™ Facing Pages . X .
Start Page Ne: T | __ Master Text Frame van het bestand kijken, zien we dat er in
~ Page Size: [ [Custom] oy totaal vier pagina’s zijn aangemaakt. De
Width: /148 mm | Orientation: instelling “Facing Pages” zorgt ervoor dat

Height: =] 148 ., . .
- = de pagina’s goed doorlopen in elkaar (zie

pagina 2 en 3 in het voorbeeld bij stap 2).

— Bleed and Slug

Top Bottom  Inside Outside
Bleed: 3 mm 3 mm 3 mm 3 mm

Slug: 0mm | 0mm | Omm  Omm | Dit is een instelling die benodigd is voor
Brochures. Voor folders en gevouwen
kaarten kan dit echter niet verwerkt worden.

Stap 4
Intent: = Print v - . . .
Pas de instellingen aan zoals in het
Number of Pages: 2 ["] Facing Pages i i
Start Page Ne: T | | Master Text Frame voorbeeld hier links getoond. We maken
;

~ Page Size: | [Custom] [ er nu 2 pagina’s van in plaats van 4.
Width: =296 mm Orientation:
Height: = 148

o - De breedte van het document word nu ook

ingesteld op 296 mm in plaats van 148 mm.

— Bleed and Slug

Top Bottom Left Right
Bleed: |3 mm 3 mm 3mm 3mm

Slug: 0 mm 0 mm 0 mm Omm & Druk op ‘OK..

U heeft nu uw foutieve bestand omgezet in
een drukklaar bestand.



Vervolg tekstmarge en afloop instellen in InDesign.

| | Stap5
g ACHTERKANT VOORKANT Het document is nu aangepast. De
(pagina 4) 'j (pagina 1)

volgende stap is het wegzetten van de
vouwlijnen en veilige marges rondom de
VOUW.

We zetten in totaal 3 lijnen weg. De eerste
liin op 143mm (de tekstmarge links van de
vouw), de tweede lijn komt op 148mm (de

vouw zelf) en de derde lijn komt op 153mm
te staan (de tekstmarge rechts van de

BINNENKANT LINKS BINNENKANT RECHTS vVOouw).
(pagina 2) (pagina 3)

De pagina volgorde word nu zoals in het
voorbeeld.

Het design zal hoogst waarschijnlijk iets

moeten worden aangepast om het overal

weer netjes passend te krijgen en goed
door te laten lopen.





