Print deze handleiding voor eenvoudig gebruik
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kleine prijzen, groot verschil

HANDLEIDING
PDF BESTANDEN SAMENVOEGEN

Het samenvoegen van meerdere losse pagina’s tot één PDF bestand.

pr

Dit is de handleiding voor

Adobe Acrobat.



http://www.drukland.nl/aanleverspecificaties/dtp-handleidingen/pdf-samenvoegen.html

Handleiding “PDF bestanden samenvoegen”

Volg onderstaande stappen om meerdere PDF bestanden samen te voegen tot één PDF
bestand. Mocht u er niet uitkomen, dan kunt u altijd contact opnemen met een van onze
medewerkers, te vinden op het laatste blad van deze handleiding.
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Stap 1
Open een willekeurig PDF bestand in

Adobe Acrobat (niet te verwarren met
Adobe Reader).

Stap 2
Klik vervolgens op het icoontje voor “Page
Thumbnails” zoals te zien in het voorbeeld

hier links.

Een nieuw menu zal worden getoond.

Stap 3
Klik vervolgens op het icoontje “Options’
en ga naar “Insert Pages - From File”.



Vervolg losse bestanden samenvoegen tot één PDF bestand in Acrobat.
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Stap 4
Ga in het getoonde scherm naar de locatie
waar alle losse pagina’s staan opgeslagen.

Selecteer het bestand dat op de positie van
pagina 2 moet komen en klik op “Select”.

Stap 5

In het nieuwe scherm “Insert Pages” zet u
de “Location” op “After” en selecteert u bij
“Page” de optie “Last”.

Klik vervolgens op “OK”.

Stap 6

Het geselecteerde bestand zal nu worden
toegevoegd aan het eerder geopende
bestand op de laatste positie (in dit geval
positie 2 in het PDF bestand).



Vervolg losse bestanden samenvoegen tot één PDF bestand in Acrobat.
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Stap 7

Herhaal de stappen 3 t/m 5 todat alle
pagina’s op de juiste volgorde zijn
toegevoegd aan het PDF bestand.

Zie het voorbeeld hier links: alle vier de
pagina’s zijn toegevoegd op de juiste
volgorde (controleer dit goed).



Vervolg losse bestanden samenvoegen tot één PDF bestand in Acrobat.
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Stap 8

Ga vervolgens naar “File - Save As - PDF”.

Stap 9

Het scherm “Save As” word nu getoond.,.
Geef uw bestand een nieuwe naam.
Selecteer de gewenste locatie op de PC/
MAC en sla het bestand op door op de
knop “Save” te klikken.

De
samengevoegd en opgeslagen als één
PDF bestand. Dit bestand kan nu worden
aangeleverd.

losse pagina’s zijn nu succesvol





